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I. Oburue nonoxceHus

Otnen apxuBHOro aenonpousBozacTBa (aanee — Otaen, cokpauleHHoe HasBaHHe — OA]D)
SBJISETCA CTPYKTYPHBIM nofpasjeneHHeM (pemepajbHOrO rocyJapcTBEHHOro OIOmKeTHOro
obpaszoBaTensHOro  yupexkueHus Bblcuiero  obpasoBaHus  «ToMckuii  rocynapcTBEHHBIMH
nejarorHyeckuii yHuBepcuTeT» (nanee — yHupepcuteT, TIIIY), neHcTByloMM Ha OCHOBE
depepansHoro 3akoHa ot 22.10.2004 Ne 125-d3 «06 apxuBHoM zene B Poccuiickoit deneparuuy,
3akoHozjatenscTBa PO B cdepe apxiBHOro nena M JenoONpoM3BOACTBA, NpPaBHJ OpraHH3aLllH,
XpaHeHHs, KOMILIEKTOBaHH, y4eTa H HCMOJIb30BaHHs JOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢onzaa Poccuiickoii
depepauyu U APYruX apXHBHBIX HOKYMEHTOB B IOCYAApCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOro
caMoynpaBjJieHHs M  OpraHuM3auMsx, 3akoHojatensctBa P® B obnactu obpasoBaHus,
3akoHogatenscTBa PO B obnactu mepcoHanbHBIX AaHHBIX, YcrtaBa TITIY M Apyrux JokaabHBIX
HOPMAaTHBHBIX aKTOB YHHBEPCHTETa, HacTosuero [TonoxeHus.

I1. Llenn pesrensHocTH M 3agaun Otaena

1. Lenamu  pearensHoctH  Otaena  ABMIOTCS  XpaHEHHE, KOMIUIEKTOBaHHE,
yNOpsIoYEHHE H HCIMONb30BAHHE B YCTAHOBJIEHHOM MOpsAKe IOKYMEHTOB, oOpa3syiomuxcs B
npouecce MAeATENLHOCTH YHHBEPCHTETa H 3aKOHYEHHBIX JENOIPOHM3BOACTBOM JOKYMEHTOB
NpaKTH4YeCKOro Ha3HaueHHs

2. Hnsa  jpoctmxeHHs ykasaHHbIX ueneil  OTAenoM  BBHIMOJNHSAETCS  pelEHHE
CNIEAYIOIHNX 3a/a4:

2.1. Opranuzauus XpaHeHHs NOKYMEHTOB MOCTOSHHOIO M BpeMeHHoro (cBbime 10 jer)
CPOKOB XpaHEHHs, B TOM 4HCJIE JOKYMEHTOB MO JIIIYHOMY coOcCTaBy, o06pa3oBaBLIMXCS B
JeATeNIbHOCTH YHHUBEPCHUTETa, CIPaBOYHO-TIONCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTaM M Y4YeTHBIX
JokymenToB Otaena.

2.2.  Yuer JOKyMEHTOB, HaXOAjALMXCA Ha XpaHeHHH B OTaene.

2.3. HcnonszoBaHHe NJOKYMEHTOB, HAXOALIMXCA Ha XpaHeHuH B OTaene.

24. TlomrotoBka M CBOEBpeMEHHas nepefauya JOKYMEHTOB ApxHBHOro ¢oHnzga
Poccuiickoit denepauuu Ha mnocrosHHOe XpaHeHHe B OOnacTHOe rocymapcTBEHHOE Ka3eHHOE
yupexxaenne «["ocynapctBeHHbli apxuB ToMckoii obnacTi» (Jamee — rocyJapcTBeHHBIH apXHB) C
cobnmonenneM TpeboBaHHii, ycTaHaBIHBaeMbIX paBHIaMK paboThl apXHMBOB OpraHH3aLMid.

2.5. Metoanyeckoe pykOBOJACTBO H KOHTPOJb 3a (OpMHpPOBaHHEM H 0OpMIIEHHEM Aen B
CTPYKTYPHBIX MoJpa3Je/ieHHsX YHHBEPCHTETa H CBOEBpEMEHHOM nepenayeit ux B Otaen.

2.6. Paspabotrka u mpoBeneHHe 3S(PEKTHBHOH MOJUTHKH JOKYMEHTAUHOHHOIO
obecreueHns ynpapjieHHs Ha OCHOBe eAHHEBIX TpeOoBaHuii (cTaHAapTOB).

2.7. VYuactue B paboTe emuHOii CHCTEMBbl AENOMPOH3BOACTBA H JOKyMeHToo6opoTa B
TI'TIY Ha Bcex 3Tamax OT CO3JAHHA HIM MOJIydeHHS JOKYMEHTOB JO MNepejayd MX Ha apXHBHOE
XpaHEeHHe WK CIHCaHUA B CBA3HM C HCTEUEHHEM CPOKa XpaHEHHs, KOHTPOJIb 3a obecrneueHHeM 3Toi
paboTsl.

2.8. Peanuzanus MeponpHATHii MO COBEPIIEHCTBOBAHHIO TEXHOJIOTMYECKHUX MPOLECCOB
paboTel ¢ AOKyMEHTaMH H CHCTEMbl apXHBHOro jaenorpousBoactBa B TITIY, B Tom wuucne c
HCMOJIb30BaHHEM HOBEHIIMX HH)OPMALIHOHHBIX TEXHOJOFHIA.

2.9. Ob6ecneuyeHne ycTaHOBJEIHOro eAMHOro nopsaka gokyMmeHtHpoBanus B TITIY, kak
B OTHOIIEHHH AOKYMEHTOB Ha 6YMa)kKHBIX HOCHTEJSX, TaK I 3JIeKTPOHHBIX.

2.10. Paspaborka 1 BHeApeHHEC METOOHYECKHX HOKYMEHTOB MO paboTe ¢ apXHBHBIMH
JOKYMEHTaMH.

III. dynkuuu Otaena

1. Co3nanne JOKyMeHTalbHOro (poHAa YHHBCPCHTETA MYTEeM Yy4acCTHS B CO3JaHHH
CBOAHOI HOMEHKJIATYphI JeNl Ha OCHOBE IPaBOBBIX HOPMATHBHBIX akToB Poccuiickoii denepauny,
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nepeyHeit THNOBBIX apXHBHBIX JOKYMEHTOB C YKa3aHHEM CPOKOB XpaHEHHs JeNl U OpraHu3auHs ero
HCIOJIb30BaHHUA. '

2. OpraHu3auus npHemMa JOKYMEHTOB NOCTOSHHOrO H BpeMeHHbIX (cBbiwie 10 ner)
CPOKOB XpaHEHHdA, B TOM YHCJe MO JIHYHOMY cocTaBy, 0Opa3sOBaBIIHMXCA B JAEATENBHOCTH
YHHBEpCHTETA, B COOTBETCTBHH C YTBEPXAEHHBIM rpadukom.

3. Benenue yyera JOKYMEHTOB H (JOHIOB, HAXOAALUMXCA Ha XpaHeHHH B OTaene.

4. [IpeacraBnenne B rocynapcTBEHHBbIH apXHB Y4YEeTHBIX CBeleHHiI 06 obbeme H
cocraBe xpaHsuuxcs B Otaene nokyMeHToB ApxuBHoro ¢onpa Poccuiickoit ®enepaunn u Apyrux
apXHMBHEIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C MOPAAKOM TOCYAAapCTBEHHOrO Yy4eTa JOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onaa Poccuiickoit depeparuu.

5. CucreMaTH3alus U pa3MelleHHe JOKYMEHTOB, IOCTyNaloWKX Ha XxpaneHue B Otaen,
06pa3zoBaBILHXCS B XOZI€ OCYLIECTBJIEHHs JeATENbHOCTH YHIBEPCUTETA.
6. Ocy1uecTBneHHe NOATOTOBKH H NpeACTaBIEHHS:

— Ha pacCMOTpPEHHE M COrjllacoBaHHE 3KCINEPTHOH KOMHCCHM YHHBEPCHTETa IMPOEKTOB
onuced Jen, NOKYMEHTOB MOCTOSHHOrO H BpeMeHHBIX (cBbliie 10 JieT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM
4HClle [0 JIMYHOMY COCTaBYy, NMPOEKTOB aKTOB O BBIAENEHHH K YHHYTOXEHHIO JOKYMEHTOB, He
NOJUIeXaIlHX XPaHEHHIO, AKTOB O HEUCIIPaBHUMBIX MOBPEXAEHHAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, aKTOB O
HeoOHapy)KeHHH apXHBHBIX JIOKyMEHTOB, IIyTH pO3bICKa KOTOPBIX HCUEpPIAHBI; IPOEKTOB NepedHei
npoekToB/06beKTOB, MpobieM/TeM, HayMHO-TEXHHYECKOH NOKYMEHTalHH MO KOTOPBIM MOMIEXKHT
nepejaye Ha NOCTOSAHHOE XpaHEHHE;

— Ha yTBepXIEHHE 3KCNEePTHO-MPOBEPOYHOH KOMHUCCHH (peaepanbHOro rocyaapcTBEHHOro
apXMBa MJHM YNOJHOMOYEHHOrO OpraHa HCNOJHHTENbHOH BnacTH cybwekta Poccuiickoii
®enepauun B chepe apxuHoro gena (aanee - IIIK rocyaapcTBeHHOro apxupa) NpoeKToOB onucei
Jen, HNOKYMEHTOB (TOAOBble pa3fieNibl), MPOEKTOB aKTOB O BBIAENEHHH K YHHYTOXEHHIO
JOKYMEHTOB, He MOJUIeXaIlNX XpaHEHHIO, IPOEKTOB NepeuHel npoekToB/06BeKTOB, Npobnem/TeM,
Hay4HO-TEXHHYECKO# NOKYMEHTALHH N0 KOTOPHIM MOANEKUT Nepefiade Ha MOCTOSHHOE XpaHEHHE,
aKTOB O HEHCNPaBUMBIX NOBPEXIEHUAX NOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit denepauun,
aKToB 0 HeoOHapy)KeHHH AOKYMEeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit depepauun, nyTi possicka
KOTOPBIX HCYEPNAHBI;

— Ha YTBEpXAEHHE pPEKTOpY HJIH HCHONHAIOWEMY OOA3aHHOCTH peKTopa Ha MEpHOA
OTCYTCTBHS pPEKTOpa NMpPOEKTOB OnHceil Aen, AOKYMEHTOB (rOAOBBIE pa3fieiibl), MPOEKTOB aKTOB O
BBIICTIEHHH K YHHYTOXXEHHIO JOKYMEHTOB, HE MNOMIEXKAIUHX XpaHEHHIO, MPOEKTOB MepeyHei
npoexToB/06beKTOB, Npobnem/TeM, HayYHO-TEXHHYECKOH NOKYMEHTALMH MO KOTOPHIM MOMJIEXHT
nepejaye Ha [OCTOSHHOE XpaHEHHE, aKTOB O HEHMCNPaBUMBIX MOBPEXAEHHUAX JOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onaa Poccuiickoit ®epepauyn, akToB 0 HeoOHapy)KEHHH NOKYMEHTOB ApPXHBHOIO
¢donna Poccuiickoit denepauun, nyTH po3sicka KOTOPBIX HCYEpPIaHEI.

7. Opranusauus nepenayu JNOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit denepaunu Ha
NOCTOSIHHOE XpaHEHHE B roCyAapCTBEHHBIH apXHB.

8. OpraHu3auus U MpoBeJeHHe IKCMEPTU3bI HIEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (CBbiwe 10
JIET) CPOKOB XpaHeHHs, HaxoAswmuxcs Ha xpaHeHudu B Otaene B uensx orbopa JOKyMEHTOB Ajis
BK/IIOYEHHss B coctaB ApxuBHoro ¢ouga Poccuiicroit depmepauun, a Taloke BBIABIEHUS
JOKYMEHTOB, HE MoJJIexaluuX AajbHEHIIEMy XpaHEeHHIO.

9. IlpoBenenne mMeponpuATHii Mo obecneYeHHI0 COXPAHHOCTH AOKYMEHTOB, HaXOAAIHXCH
Ha xpaHeHuH B OTxene.

10. Oprann3zauus HHGOPMHPOBaHHS PYKOBOACTBa H pabOTHHKOB YHHBEPCHTETa O COCTaBe H
coaepxaHuu nokyMeHtoB Otaena.

11. HndopmupoBanHe paGOTHHKOB YHHMBEpPCHTETa MO BOMpPOCAM MECTOHAXOXKAECHHS
apXHMBHBIX JOKYMEHTOB.

12. Beigaya B ycTaHOBJIEHHOM MOpsAAKe A€l M AOKYMEHTOB HJIH KOMHM JOKYMEHTOB IO
pa3pelieHHIoO NpOpeKTopa MO0 HOpPMAaTHBHOMY obecneyeHHIO YCTaBHOH AEATENbHOCTH B LENAX
cnyxe6HOro # Hay4HOro HCIoNb30BaHus, Ui paboTsl B moMeleHun Otaena.
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13. MicnonHenHe 3ampocoB, BblAaya apXMBHBIX KOMHA AOKYMEHTOB, apXHBHBIX BBIMHCOK H
apXHBHBIX CIIPaBOK.

14. Begenue yuera ucnosib30BaHus AokyMeHToB OTaena.

16. OcyILEeCTBIEHHE BeEHHs CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIX CPEAICTB K AokymeHTaM Otaena.

17. Yuactie B pa3paboTke DOKYMEHTOB YHHBEPCHTETa IO BOMpOCaM apXMBHOro Aena M
JENoNnpOH3BOACTBA.

18. Oxa3anne MeTOoANYECKOH MOMOLIM:

— of1eMy OTAENY B COCTaBJIEHHH HOMEHKIATYpEI Aell, OpMHpPOBaHHH ¥ OGOPMIIEHHH JeT;

— CTPYKTYPHBIM MOApa3fieNieHHAM U pabOTHHKAM YHHBEPCHTETa B NOATOTOBKE IOKYMEHTOB
Kk nepepaue B O1aen.

19. O6ecneyeHne MAeNOMPOM3BOACTBA M BEJEHHE MAOKYMEHTOB [0 HanpaBJCHHAM
AeATenbHOCTH M QyHKUHOHHpoBaHUs OTaena.

20. Obecneuyenne ocselleHus AesaTensHocTH OTaena Ha COOTBETCTBYIOIIMX CTpPaHHLAX
ojuuuansHoro caiita TITIY.

21. Exerommoe npeicTaBjieHHe PYKOBOACTBY YHHBEPCHTETa CBEACHHil O NEATENbHOCTH
Ortaena.

IV. Crpyxtypa Otnena

1. Otmen nNOMYMHAETCS pPYKOBOAMTENIO, YTBEPXIACHHOMY INTaTHBIM paclHCaHHEM,
CTPYKTYpOil yHHBepCHTETa /MM NpHkasoM pektopa. HauanbHHK OTAena HeceT OTBETCTBEHHOCTh
32 KauecTBO M CBOEBPEMEHHOCTh BHIMONHEHHMS 3amad M (YHKUHH, BO3JIOKEHHBIX Ha OTAEN
HacroswuM ITonoxeHuem.

2. O6wee pyxoBoactBo OTHENOM OCYILECTBISET MpPOPEKTOP MO HOPMaTHBHOMY
obecrneyeHHIo yCTaBHOM AeATENBHOCTH.

3. Crpyxktrypa Ortmena yTBepXZaeTcsi B COOTBETCTBHS CO ILUTATHBIM paclHCaHHEM
YHHBEPCHTETA.

V. B3aumopgeiictBue Otaena c ApyruMHU CTPYKTypHBIMH noapasaeneHusmu TITTY

1. HocTtmxkenue uenei, BEINOJHEHHE BO3JIOKEHHBIX HacTtoswuM [lonoxeHueM 3anad u
¢ynxunii OTaen ocylwecTsiseT BO B3aUMOAEHCTBHH CO BCEMH CTPYKTYPHBIMH MOAPA3AENCHHAMH
YHHBEPCHTETA B LIEJIOM.

VI. IlpaBa paboTaukoB Otaena

PaGoTHuku OTmena mis OCyIIECTBIEHHS LieNeii, BO3JOXKEHHBIX 3anay ¥ (yHKUMI HMEIoT

npaBo:

1. 3anpaliMBaTh W MNOJy4aTh OT pyKoBoauTened M (win) paGOTHUKOB CTPYKTYpPHBIX
noapaszeseHuii Heo6X0AUMEIE OKYMEHTSI, MaTepHaibl (160 X KonHH), HHGOPMALIHIO;

2. noJyyaTh MpH BBINOJHEHHH MOPYYEHHIt pyKOBOACTBA HEOOXOAUMEIE MOSCHEHHS OT
pyxoBoauTeneit H (M1K) pabOTHHKOB CTPYKTYPHBIX NMOApa3Ae/eHHI;

3. HCNOJIB30BaTh B CBOEH JeATENBHOCTH UMEIOLHECS CPeACTBa H 000pyn0oBaHHE;

4. Mo TMOpY4YEHHIO TMpOpeKTopa MO HOPMAarMBHOMY OOECMEYEHHIO YCTaBHOMH

NEATENILHOCTH M (MJIH) HavalbHUKA YIpaBjieHHs 1o o6IMM ¥ NpaBOBBIM BONPOCAM OCYILECTBJIATH
opHUHANBHYIO MEpemHcKy C OpraHu3auusMH (MPEANpHATHAMH, TpaXKJaHaMH, AODKHOCTHBIMU
JHLaMH, Op.) MO BOMpOcaM CBoeif AeATeNbHOCTH, HMCNONb3ys YTBEPHICHHEIH B yHMBEPCHTETE
OnaHK MHUCHEMa;

5. Mo [MOPYYEHHIO TMPOpEeKTOpa IO HOPMAarHBHOMY OOECNEYEHHIO YCTaBHOH
NeATENbHOCTH M (MJIM) HavyalbHHUKa yIpaBiieHHs no oOluM M NpaBOBBEIM BONPOCAaM M B Mpeaenax
cBOeil KOMIMETEHUHMH MOArOTABIMBaTh K YTBEPKAEHHIO PYKOBOACTBOM IPOEKTHI JIOKAIBHBIX



HOPMaTHBHEIX aKTOB, paCMOPAAHTENbHBIX aKTOB;

6. PALMOHANBLHO pachpeeNaTh BO3IOXKEeHHBIE HacToamuM [lomoxenuem 0613aHHOCTH
Mexxay pabotHuxkamu Otaena B Lensx HOOCTHXEHHs MakcHMaibHoro 3¢exrta B mpolecce
TPYAOBO#i AEATENLHOCTH;

7. BHOCHTb PYKOBOACTBY MPEUIOKEHHS MO YJNYYIIEHHIO M COBEPILUEHCTBOBAHHIO
OpraHM3alMH XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBAHHS, Y4e€Ta M HCMOJb30BaHHA ApPXHBHBIX NOKYMEHTOB
Otaena u apyrux paboT, OTHOCSAIIMXCS K €0 KOMIETEHLIHH;

8. N0 TMOpYYEHHIO TpopeKTopa IO HOPMaTHBHOMY obecrneueHHIO YycTaBHO#
IOeATeNbHOCTH H (MJIM) HavaJbHHKa YNpaBjieHHs Mo oOLIMM H NpaBOBBIM BOMpOCaM JaBaTh
MosiCHeHHsT paboOTHHKaM HHBIX CTPYKTYpHBIX MOApa3feNieHHit MO BOMpOCaM, BXOAAILHM B
kxoMnereHuuio Otaena;

9. KOHTpOJMpOBaTh B Mpefenax HpeNOCTaBJIEHHBIX IOJHOMOYMH BBIMOJIHEHHE
CTPYKTYpPHBIMH MOJpa3feeHUsAMH paboThl C NOKYMEHTAaMH B COOTBETCTBHH C TpeOOBaHHAMH,
YCTaHOBJIEHHBIMH JIOKQIbHBIMH HOpMaTUBHBIMU akTaMu TITIY;

10.  3anpamwnMBaTh OT CTPYKTYPHBIX NOApa3fejieHHii CBENECHHSA, HEOOXOmMMBbIE A
BeINoNHeHUs Qpynkuuit Otoena;

11.  uHdopMmupoBaTh cTpyKTypHBIe noapaszaenenus TITIY o HeoGxomuMocTH nepenayu
nokyMeHTOB B OTIen B COOTBETCTBHH C YTBEPXAEHHBIM rpadHKoM;

12. npuHuMaTh yyacTHe B 3acefaHusAX IleHTpanbHOH 3KCIEPTHO-MPOBEPOYHOI
KOMHCCHH roCylapCTBEHHOTO apXHBa;

13.  npuBnekath mo nopy4yeHuio pykooactBa TITIY paGOTHHKOB HMHBIX CTPYKTYPHBIX
noApasfeeHHii yHHBEpCHTETa K NOArOTOBKE MPOEKTOB JOKYMEHTOB;

14. uHbOpMHpOBaTh pYKOBOACTBO O cCiy4asx HapyweHHs paGorhuxkamn TITIY
TpeboBanuii k paboTe C DOKYMEHTaMM, YCTaHOBJIEHHBIX JIOKAIbHBIMH HOPMAaTHBHBIMH aKTaMH
TITIY;

15.  ydactBoBaTb B OOCYXXIOEHHH BOINPOCOB, KacalOLIHUXCA COCTOSHHA paboThl ¢
JOKYMEHTaMH, a Taloke COBEpLIEHCTBOBaHHS (OpM H METOAOB paboThl C HUMH;

VII. OtBetcTBeHHOCTH paGoTHHKOB OTHENa

1. Bclo nonHOTY OTBETCTBEHHOCTH 3a CBOE€BPEMEHHOCTb M KauyecTBO BBHINOJNHEHHS
3anay M QyHKUMi, Bo3NOXKEeHHBIX Ha Otaen HacroswuM [lonokeHHeM, 3a palMOHANBHOE H
3¢ peKTHBHOE HCMONb30BaHHE MaTepHANbHBIX, HHHAHCOBBIX H KAIPOBEIX PECYPCOB, COGMIOACHHE
pabotHukamMu OTaena TpyAOBOif H HCMOMHHTENBCKOM AHCUHMIUIMHEI HeceT HayanbHuk OTaena.

2. [Topsinox npHBiEYEHHS K OTBETCTBEHHOCTH HauaibHHka OTaena ycraHaBJIHBaeTCs
JDEHCTBYIOIIUM  3aKOHOZATEJNbCTBOM, MOODKHOCTHOH HMHCTpPYKUHeEH, TpyJOBBIM JOFOBOPOM,
NpHKa3aMH H pacnopsPKeHHSAMH pPYKOBOACTBA YHHBEpCHTETa M (HJIH) HHBEIMH JIOKaJbHBIMH
HOpPMaTHBHBIMH aKTaMH.

3. CreneHp OTBETCTBEHHOCTH paboTHHKOB OTHena, HX AODKHOCTHBIE OOS3aHHOCTH M
NOPAIOK NMPHBJIEYEHHSA K OTBETCTBEHHOCTH paboTHHkoB OThena ycTaHaBIHBAETCS AEHCTBYIOLIUM
3aKOHOZATENbCTBOM, HODKHOCTHEIMH MHCTPYKUHMAMH PaGOTHHKOB, HX TPYIAOBEIMH JOrOBOpaMH,
npHKa3aMH H pacmopsKEHHAMH pPYKOBOACTBAa YHHBEpCHTETa H (HJIH) HHBLIMH JIOKAJBHBIMH
HOpPMaTHBHBIMH aKTaMH.

VIII. 3akmouuTensHBIE NOJ0KEHHS

1. Hacrosimee [TonoxxeHne BCTynmaeT B CHJIy C MOMEHTa yTBEpXIEHHS €ro MpHKa3oM
pexropa TI'TIV.
2, BHecenue u3meneHunit u JononHeHuii B Hacrosiuee Ilonoxenne ocymecTBusercs

npukasom pexropa TI'TIV.
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3. IpexpauieHne fesTeNbHOCTH M Auksuauus OTAena OCYLWIECTBASETCS MNPHKA30M

pextopa TI'TIV.

[Tpopextop no HOVY ] M - O.A. IlIgabayap
Hauansuuk YOIIB f%”- I'.Il. MatioxeBuy

3amectuTens HadansHuka OAJL , }_f&L H.A. CeMeHenko



